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1 ACCESSO AL SISTEMA
L’accesso all’applicazione FornitoriNET avviene tramite la home page di Compass Group Italia  (www.compass-group.it).

Per accedere all’Area Fornitori Cliccate qui.
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1.1 PAGINA PRINCIPALE AREA FORNITORI

[image: image2.jpg][Nuovo utente ____\

REGISTRAZIONE
Registrandovi e accedendo allares
riservata  del  sito, potrete

qualificarvi come fornitore Compass
Group in poco tempo e con la
massima sicurezza e trasparenza.

EGSTRATI QU

ACCESSO QUESTIONARIO
Dopo_aver compilato “Utente” e
“Password” dliccate sul_pulsante
"Conferma” per accedere _alla
compilazione del Questionario  di
Valutazione.

Utente

password

Non ti ricordi la Password 2

INFORMAZIONI

Per qualunque _chiarimento il
Servizio Fornitori & a vostra
disposizione allindirizzo e-mail
|acquisti@compass-group.it.

per la ristorazione collewiva

BENVENUTO NELL'AREA FORNITORI (NO ESERCIZI CONVENZIONATI)

Con il portale di "Qualficazione dei Fornitori", Compass Group Italia intende selezionare & qualificare i propri forntori
attraverso un processo esclusivamente elettronico.

Chi pud accedere alla Qualificazione:

1l servizio di “Qualificazione dei Fornitori®, & rivolto sia a coloro che sono gia Fornitori Compass, sia a coloro che
vogliono diventare Nuovi Fornitor

Come accedere all'area Qualificazione:

Per potersi qualificare direttamente On-line, & sufficiente accedere allarea di registrazione & compilare I'spposito
modulo al fine di ricevere Iabilitazione necessaria per compilare il Questionario di Qualificazione.

Prima di accedere alla compilazione del Questionario di Valutazione, i suggeriamo di prendere visione del seguente|
documento contenente le modalita di funzionamento del portale di Qualificazione Fornitori.

Manuale Operativo





1.1.1 REGISTRAZIONE
Per accedere alla compilazione del Questionario di Valutazione dei Fornitori dovrete prima accedere all’area di registrazione premendo il bottone [image: image3.png]ISTRATI GQUI




1.1.2 ACCESSO QUESTIONARIO
Dopo esservi registrati e aver ricevuto via e-mail la vostra password (assegnata automaticamente dal sistema), potrete accede alla compilazione del Questionario compilando Utente e Password e premendo il bottone [image: image4.png]CONFERMA'




1.1.3 RICHIESTA PASSWORD

[image: image5.jpg]RICHIESTA PASSWORD

Se avete dimenticato la vostra password per accedere al servizio Qualificazione Fornitori, inserite nell'apposito spazio il vostro utente (indirizzo e-mail) &
cliccate sul pulsante "Confermar’. La password vi verrs immediatamente inviata via e-mail all‘indirizzo che avete indicato durante Ia registrazione dei vostri

dati anagrafici.

Per qualsiasi chiarimento il Servizio Fornitori & a Vostra disposizione allindirizzo e-mail

[

Compass Group per la ristorazione colletiva

Utente

| CONFERIA|





Se vi dovesse capitare di dimenticare la vostra password, compilate correttamente l’utente (indirizzo e-mail) e premete il pulsante [image: image6.png]CONFERMA'



.

Il sistema automaticamente invierà una e-mail contente la password corretta.
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D2 allqualficazionefornitori@steual.t Inviato: gloved 28/10/20108.10.
A info@steual.t
=

Oggetto:  Area Forritor Compass Group sl : Richiesta Passiord

i
» COMPASS

Area Fornitori Compass Group Italia
Gentle Fornitore,

nel ringraziarVi ancora per aver scalto di utiizzare il nostro Sito per Ia Qualificazione Fornitori Compass.

Vi ricordiamo che la Vostra password di accesso & 2DX31xf4

Per qualsiasi chiarimento il Servizio Fornitori & a Vostra disposizione allindirizzo e-mail acquisti@compass-aroup.it






REGISTRAZIONE
1.2 REGISTRAZIONE

1.2.1 PARTITA IVA
[image: image8.png]Compass Group per la ristorazione collettiva

REGISTRAZIONE

Per procedere compilate il campo Partita Iva obbligatoriamente. Se siete gia fornitore, per facilitarvi nella compilazione, indicando il vostro codice Compass,
Vi verranno precompilate alcune informazioni.

Partita Iva™ Codice Compass.





Per procedere nella registrazione è necessario digitare la propria Partita Iva.

Se siete già fornitori Compass digitando anche il vostro Codice Fornitore Compass vi verranno precompilate alcune informazioni
Prima di procedere verranno eseguiti  i seguenti controlli:

· La Partita Iva deve essere obbligatoriamente compilata
Messaggio: “Valorizzare la Partita Iva”
· la Partita Iva deve essere valorizzare correttamente 
Messaggio: “Valorizzare correttamente la Partita Iva”
· la Partita Iva non deve essere già registrata sul sito
Messaggio: “Fornitore GIA' registrato ONLINE Accedere al sito come utente registrato”
Per procedere nella registrazione premere il bottone [image: image9.png]AVANTI



.

Per abbandonare la registrazione premere il bottone [image: image10.png]. INDIETRO



.
1.2.2 COMPILAZIONE
[image: image11.png]per la ristorazione collewiva

REGISTRAZIONE

Se desiderate effettuare la Qualificazione On line, compilate il sequente modulo. Al pil presto riceverste allindirizzo e-mail da voi indicato, I'abilitazione ¢ le
informazioni necessarie per accedere alla compilazione del Questionario di Qualificazione dei Fornitori.

1 campi con lo sfondo colorato sono obbligator

Dati Anagrafici
Ragione Sociale.

Persona di riferimento

Cognome Ruolo Aziendale

@ ndirizzo e-mail

Conferma Indirizzo e-mail

Trattamento dei dati personali
I vostri dati e quelli della vostra azienda saranno utilizzati esclusivamente da Compass Group Italia Spa con sede in Via Degli

Olivetani, 4 20123 Milano, a norma dellarticolo 24 comma 1 lettera d) del Decreto Legislativo N°196 del 30 Giugno 2003. In
qualungue momento potrete richiedere la modifica, il non tiizzo o Ia cancellazione dei vostri dati, secondo quanto previsto

dall‘articolo 7-10 (diriti dellinteressato) della stessa legge.

I Accettiamo

Responsabilita Sociale

Consapevoli delle sanzioni penali previste dallart.7s del D.P.R. 445 del 28/12/2000, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di
formazione o uso di atti falsi, ¢ impegniamo a comunicare tempestivamente ogni variazione o aggiornamento dei dati

autocertificati.

I Accettiamo





Prima di procedere verranno eseguiti  i seguenti controlli:

· tutti i campi obbligatori (con lo sfondo verde) devono essere compilati

· le clausole per il Trattamento dei dati personali e per la Responsabilità Sociale devono essere accettate

· l’indirizzo e-mail venga compilato correttamente

· il contenuto della conferma dell’indirizzo e-mail coincida con quello dell’indirizzo e-mail

· l’indirizzo e-mail non deve essere già esistente nel sistema
Per terminare la registrazione premere il bottone [image: image12.png]AVANTI



.

Per abbandonare l’inserimento premere il bottone [image: image13.png]. INDIETRO



.
1.2.3 CONFERMA

[image: image14.png]per la ristorazione collewiva

—

RIEPILOGO DATI DI REGISTRAZIONE
Per confermare i dati inseriti cliccate sul pulsante "Conferma”. Al pil presto, riceverete via e-mail I'abiltazione alla compilazione del Questionario.

Dati Anagrafici

Partita Iva
01527680225

Ragione Sociale

Ruolo Aziendale





In questa pagina vengono riproposti i dati compilati durante la registrazione, premendo il bottone [image: image15.png]CONFERMA'



 si confermano definitivamente i dati compilati, premendo il bottone [image: image16.png]ANNULLA



 si abbandona la registrazione.
Appena confermata la registrazione il sistema invierà una e-mail di conferma dove sarà contenuta la password assegnata automaticamente dal sistema.
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ol qualficazionefornitori@steualit Invia
A laura. fecrigueci@steualit

: - goved 26/10/20109.17

Oggetto:  Area Formitori Compass Group Ital : Registrazione

)
» COMPASS

Area Fornitori Compass Group Italia
Registrazione

Gentile Fornitore,
Vi ringraziamo per esservi registrato nell'area Qualificazione Fornitori Compass.

Da questo momento potrete completare il Questionario di 'Valutazione Fornitori' collegandovi al sito
‘www.compass-aroup.

Vi confermiamo I'svvenuta registrazione al nostro sito con i sequenti dati

Utente : laura.fedrigucci@steual.it
Password: 09S1xT02

Per qualsiasi chiarimento il Servizio Fornitori & a Vostra disposizione allindirizzo e-mail acquisti@compass-aroup.it





ACCESSO 

AL QUESTIONARIO

1.3 QUESTIONARIO DI AUTOVALUTAZIONE
[image: image18.png]per la ristorazione collewiva

QUESTIONARIO DI AUTOVALUTAZIONE FORNITORI

Vi trovate allinterno dell'Area Fornitori Compass Group Italia dove potrete compilare il Questionario di Autovalutazione &
dare cosi inizio al processo di inserimento dei dati per la loro valutazione.

Al fine di faciitare Isttivita di valutazione e di consentire un equo ed oggettivo giudizio delle schede di qualifica, vi
richiediamo di compilare scrupolosamente tutte le sezioni del questionario e di allegare, ove possibile, i documenti
richiesti.

Ruolo Aziendale

Nome. Cognome.

[Pario [Rossi

Vuoi cambiare la Password o llindirizzo e-mail?

Tipo Fornitore

Per accedere al questionario & necessario dichiarare, secondo i requisiti richiesti dalla vigente disciplina comunitarial G.U.C.E.
1L 124/03 - D.M 18/04/2005 - G.U. n. 238/05, se siete una Piccola Media Impresa o una Grande Impresa

PMI DM 18 04 2005

ATTENZIONE A Seconda del "Tipo di Fornitore” che selezionerste i verra proposto un differente questionari

‘GRANDE IHPRESA
Fo0D { SELEZIONARE ALMENO UN TIPO FORNITORE

FORNITORI DI PRODOTTI| PICCOLAMEDIATPRESA  © Fornitore di Prodotti Food Grande Impresa
€ Fornitore di Prodotti Food Piccola Media Impresa
NOFO0D
€ Fornitore No Food
© Fornitore di Serviz
FORNITORI D1 SERVIZE

Consapevoli delle sanzioni penali previste dallart.76 del D.
formazione o uso di atti falsi,
dati autocertificati

445 del 28/12/2000, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di
mpegniamo a comunicare tempestivamente ogni variazione o aggiornamento dei





1.3.1 CAMBIO PASSWORD E INDIRIZZO E-MAIL
[image: image19.png]per la ristorazione collettiva

CAMBIO PASSWORD

Per procedere alla modifica della vostra password dovrete compilare la vecchia password, digitare la nuova password d
bottone IMOBIFIBA . Al pid presto riceverete allindirizzo e-mail da voi indicato la conferma dellavvenuta variazione con ri

ue volte per conferma e premere i
iportata la nuova password.

sword

[Vecchia
Password

Nuove [ Confermanuova [
Password Password

CAMBIO INDIRIZZO E-MAIL

per procedere alla modifica del vostro indirizzo e-mail dovrete digitare il nuovo indirizzo e-mail due volte per conferma e

premere il bottone [MODFCA]

E-mail attuale: laura.fedrigucci@steual.it
Nuova
E-mail
Conferma
nuova E-mail





Per modificare la vostra password dovrete compilare i campi: vecchia password, nuova password e conferma nuova password e premere il bottone  [image: image20.png]'MODIFICA



.

Il sistema automaticamente vi invierà una e-mail di conferma dell’avvenuta variazione.
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D2 allquaificazionefornitori@steual.t Inviato:  gioved 28/10/20109.20
A laura. fecrigueci@steualit
e

Oggetto:  Area Fornitori Compass Group Itaia : Cambio Passiword

)
» COMPASS

Area Fornitori Compass Group Itali
‘Cambio Password

Gentile Fornitore,

Vi ricordiamo che la Vostra nuova password di accesso &: Laura1234

Per qualsiasi chiarimento il Servizio Fornitori & a Vostra disposizione allindirizzo e-mail acquisti@compass-aroup.it





Per modificare l’indirizzo e-mail dovrete compilare i campi: nuova e-mail e conferma nuova e-mail e premere il bottone  [image: image22.png]'MODIFICA



.

1.3.2 TIPO FORNITORE
Per procedere nella compilazione del questionario bisogna obbligatoriamente selezionare un Tipo di Fornitore.

A seconda del Tipo di Fornitore verrà proposto un Questionario differente
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TIPO FORNITORE

S\ © Fornitore di Prodotti Food Grande Impresa
© Fornitore di Prodotti Food Piccola Media Impresa)
© Fornitore No Food

 Fornitore di Servizi

Home Questionario
Anagrafica Societa
Riferimenti Aziendali
E-Tools
Assicurazioni
Aspetti Legali
Prodotti
Certificazioni

Controlo Processi e Prodott
Pest Control
Personale

Sicurezza
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Compass.
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1.3.3  QUESTIONARIO

Per proseguire nella compilazione delle varie sezioni del Questionario premere sul bottone [image: image27.png]AVANTI



 o su una delle sezioni elencate in alto a sinistra
Vista la quantità di informazioni richieste e di documentazione da allegare, anche quando la singola sezione del questionario non sarà completata, i dati inseriti saranno comunque salvati parzialmente. 
Quando la sezione del menu sarà completata correttamente, la voce comparirà spuntata (ES. [image: image28.png]@Anagrafica Societa



 ). Quando tutte le voci saranno spuntate si potrà inviare il questionari in Compass, premendo il bottone [image: image29.png]INVIO QUESTIONARIO




Con l’invio del Questionario a Compass il sistema automaticamente invierà una e-mail di conferma al fornitore.
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D2 allquaificazionefornitori@steual.t Inviato: venerdi 29/10/2010 13.02
A info@steualit
e

Oggetto: Area Forritori Compass Group Ial : Invio Questionario

)
» COMPASS

Area Fornitori Compass Group Itali
1Invio Questionario

Gentile Fornitore,
Vi ringraziamo per aver completato il Questionario di ‘Valutazione Fornitori’ collegandovi al sito wwi.compass-aroup.it.

Vi confermiamo che I'invio del Questionario a Compass Group Italia & avvenuto con successo.

Per qualsiasi chiarimento il Servizio Fornitori & a Vostra disposizione allindirizzo e-mail acquisti@compass-aroup.it





Sopra le sezioni comparirà la scritta con la data di invio del questionario [image: image31.png]Questionario Fornitori Food
Grande Impresa

Inviato il 05/09/2010
© Anagrafica Societa  3x

_ & Riferimenti Aziendali 3




1.3.4 COMPILAZIONE SEZIONI QUESTIONARIO
Per ogni Questionario verranno personalizzate le informazioni da compilare nelle varie sezioni.

· Nelle sezioni del Questionario sarà necessario:

· compilare tutti i campi con lo sfondo colorato
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· rispondere alle domande con possibile risposta Si/No 

[image: image33.png]Avete un laboratorio di analisiinterno ?
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· allegare i documenti richiesti

[image: image34.png]Disponete di autorizzazione sanitaria o DIA relativa ai prodott oggetto della fornitura per Compass .
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Per allegare la documentazione richiesta è necessario: 

· selezionare il file da caricare premendo il bottone [image: image35.png]



· premere il bottone [image: image36.png]CARICA FILE




.

I documenti allegati possono essere visualizzati,  selezionandoli  dall’elenco [image: image37.png]


 

e premendo il bottone [image: image38.png]


.

Se il documento è stato allegato erroneamente è possibile eliminarlo, selezionandolo dall’elenco e premendo il bottone [image: image39.png]


.


Il nome del documento che viene allegato viene rinominato facendo precedere al nome originario il prefisso che identifica la sua natura. 

ATTENZIONE: 

Per alcuni documenti è prevista una data di scadenza ed ulteriori informazioni (Es. Sezione Assicurazioni e Sezione Certificazioni). 
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In questo caso bisognerà:

· premere il bottone [image: image41.png]



· compilare le informazioni richieste (Compagnia di assicurazione, copertura e Data Scadenza Polizza)

· selezionare il file da caricare premendo il bottone [image: image42.png]



· premere il bottone[image: image43.png]



Quando il documento sarà scaduto sarà possibile inserire il nuovo documento premendo il bottone [image: image44.png]


.
[image: image45.png]Uszienda & certificsta 1S0 5001 7 B8 Cno





In questo caso bisognerà:

· premere il bottone [image: image46.png]



· compilare la Data di Scadenza del certificato

· selezionare il file da caricare premendo il bottone [image: image47.png]



· premere il bottone[image: image48.png]



Quando il documento sarà scaduto sarà possibile inserire il nuovo documento premendo il bottone [image: image49.png]


.
· Help in linea
Per alcuni campi è previsto un Help [image: image50.png]


 in linea per aiutarvi nella comprensione dell’informazione richiesta.

[image: image51.png]ALTRE SEDI
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· Bottoni
[image: image52.png]



Premendo [image: image53.png]. INDIETRO



 ci si sposta nella sezione precedente a quella corrente.

Premendo [image: image54.png]AVANTI



 ci si sposta nella sezione successiva a quella corrente.

Premendo [image: image55.png]CONFERMA'



 si salvano i dati compilati della sezione corrente.

Premendo [image: image56.png]ANNULLA



 si annullano le modifiche non ancora confermate.
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Premendo [image: image58.png]stionario




si ritorna alla pagina principale del Questionario.
Premendo sulla singola sezione del Questionario[image: image59.png]Aspetti Legali =

Prod|
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 si accede alla nuova sezione.
Quando si lascia la sezione del questionario e si è effettuate delle modifiche senza averle confermate comparirà la seguente richiesta:
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Premendo [image: image61.png]oK




 si salveranno le modifiche 

Premendo [image: image62.png]


si annulleranno le modifiche non ancora confermate

· Controlli
Ogni volta che si confermano i dati compilati, fino a quando tutte le informazioni non saranno completamente corrette comparirà la seguente videata dove verranno segnalati i campi da compilare, le risposte incomplete e i documenti da allegare.
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« Numero Dipendenti
« Dimensione sede produttiva
« Fatturato aziendale ultimo anno fiscale

Rispondete alle domande:
Siete Produttori Si/No.
Siete Distributori Si/No.

onete del numero di registrazione UVAC (in caso di importazione di prodotti di origine
animale) ?
© La vostra societs fa parte di un gruppo pid vasto ?

« Autorizzazione sanitaria o DIA relativa ai prodotti oggetto della fornitura per Compass Group,
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